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!ÄÒÅÓÏ×ÁÎÉÅ ÐÏÌÓËÉÅ É ÂÒÙÔÙÊÓËÉÅ × ËÓÉöÄÚÅ ÏÆÉÁÒÏÄÁ×Ãĕ× 
Rodzaj adresu okreŜla siň zaznaczajŃc pole wyboru nad adresem. Ma to znaczenie jedynie przy 

drukowaniu kopert, gdzie adres inaczej jest komponowany w zaleŨnoŜci od jego typu. 

ADRESOWANIE POLSKIE: 

 

 

ADRESOWANIE BRYTYJSKIE : 
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Wpisywanie ofiarodawcy na podstawie karty osobowej 

3ÐÏÓĕÂ Χȡ 7ÙÂĕÒ Ú ËÁÒÔÏteki  

¶ Otworzyĺ ksiňgň ofiar i ofiarodawc·w, 

¶ kliknŃĺ w ikonň Nowy 

¶ wybraĺ opcjň Wpisz z kartoteki osobowej 

¶ odszukaĺ osobň i dwukrotnie kliknŃĺ w niŃ myszkŃ 

WYNIK: 

Powstanie nowa karta ofiarodawcy powiŃzana z wybranŃ kartŃ osobowŃ. Do karty zostanŃ 

skopiowane dane personalne i adresowe z karty osobowej. 

 

3ÐÏÓĕÂ Ψȡ 7ÐÉÓ ÂÅÚÐÏĢÒÅÄÎÉÏ Ú ËÁÒÔÙ ÏÓÏÂÏ×ÅÊ 

¶ Otworzyĺ kartotekň osobowŃ 

¶ odszukaĺ osobň i otworzyĺ jej kartň 

¶ przejŜĺ na stronň 7 formularza karty 

¶ kliknŃĺ w ikonň w ramce ĂGIFT AIDò 

 WYNIK: 

Powstanie nowa karta ofiarodawcy powiŃzana z wybranŃ kartŃ osobowŃ. Do karty zostanŃ 

skopiowane dane personalne i adresowe z karty osobowej. 
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Nadawanie numeru GIFT AID 
¶ otworzyĺ kartň ofiarodawcy 

¶ pole z numerem GIFT AID znajduje siň u doğu pierwszej strony formularza 

¶ jeŜli pole to jest zablokowane naleŨy kliknŃĺ w przycisk zmieŒ po prawej stronie 

¶ numer moŨna wpisaĺ rňcznie lub kliknŃĺ w przycisk generuj po prawej stronie pola (przycisk 

generuj pokazuje siň tylko wtedy, gdy kursor znajduje siň w polu GIFT AID ) 

¶ po wpisaniu nowego numeru jest on walidowany, czyli sprawdzany pod kŃtem tego, czy nie 

dubluje siň z innym numerem w ksiňdze ofiarodawc·w. Program nie pozwoli na wpisanie 

numeru gift aid, kt·ry nie bňdzie unikalny (w ramach ksiňgi gğ·wnej ï bez archiwum) 
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Wpisywanie ofiar GIFT AID 
W formularzu do wpisywania ofiar najlepiej stosowaĺ cel ofiary o nazwie gift aid 
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7ÙÓÚÕËÉ×ÁÎÉÅ É ÁËÔÕÁÌÉÚÁÃÊÁ ÏÆÉÁÒÏÄÁ×Ãĕ×ȟ ËÔĕÒÚÙ ÄÏËÏÎÙ×ÁÌÉ 
×ÐčÁÔ ÎÁ GIFT AID, ÁÌÅ ÎÉÅ ÍÁÊä ÎÁÄÁÎÅÇÏ ÎÕÍÅÒÕ GIFT AID. 

Materiağ filmowy z nagraniem tej procedury znajduje siň tutaj: 

https://youtu.be/1uAkQQjHHi4 

Film pokazuje procedurň wyszukiwania w ksiňdze ofiarodawc·w 

programu FARA os·b, kt·rzy dokonali wpğat na GIFT AID, ale nie 

majŃ nadanego numeru GIFT AID. W dalszej kolejnoŜci wszystkim 

znalezionym osobom nadany zostanie unikalny numer GIFT AID. 

Krok 1: 7ÙÓÚÕËÁÎÉÅ ÏÆÉÁÒÏÄÁ×Ãĕ× 

¶ otworzyĺ ksiňgň ofiarodawc·w 

¶ kliknŃĺ w ikonň dodatki 

¶ kliknŃĺ w ramkň zaawansowana kwerenda 

¶ w oknie kryteri·w wpisaĺ: 

o daty wpğat: 01/10/2015 ï 31/12/2016 ï jeŜli chcemy wyszukaĺ tylko osoby, kt·re 

dokonağy wpğat w latach 2015 i 2016 

o cel: gift aid 

o zaznaczyĺ pole: Nie uwzglňdniaj wpis·w archiwalnych 

o zaznaczyĺ pole: Tylko ofiarodawcy bez nadanego numeru gift aid 

WYNIK: 

Powstanie wykaz ofiarodawc·w speğniajŃcych powyŨsze kryteria. 

 

Krok 2: .ÁÄÁÎÉÅ ÎÕÍÅÒĕ× ÇÉÆÔ ÁÉÄ ×ÓÚÙÓÔËÉÍ ×ÙÓÚÕËÁÎÙÍ ÏÓÏÂÏÍ ÎÁÒÁÚ 

¶ w utworzonym oknie z listŃ ofiarodawc·w zaznaczyĺ osoby, kt·rym chcemy nadaĺ numer gift 
aid (klawiszem CTRL+A lub PLUS moŨna zaznaczyĺ wszystkich naraz) 

¶ kliknŃĺ w ikonň ĂNadaj gift aidò 

WYNIK: 

Wszystkim zaznaczonym osobom zostanie nadany unikalny numer gift aid. 

https://youtu.be/1uAkQQjHHi4































